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Birimi Kariyer Planlama Uygulama ve Arastirma Merkezi
Gorev Unvam Miidiir Yardimcisi
En Yakin Yonetici Midiir
Yoklugunda Vekalet Edecek Miidiir Tarafindan Belirlenecek Akademik Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, calismalar yaparak
bu c¢aligsmalari organize etmek, yiiriitmek ve izlemek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Merkezi temsil etmek,

Merkez personellerinin gérev dagilimini yaparak koordine etmek,

e Her yilin ocak ayi igerisinde Merkezin genel durumu ve isleyisi hakkinda bir dnceki yila iligkin
caligma raporunu hazirlamak,

Icinde bulunulan yila ait calisma program taslagim hazirlamak,

e  Gerekli durumlarda Danisma Kurulunun, Merkez birimlerinin, koordinasyon/¢aligma birimlerinin
olusturulmasi i¢in Yonetim Kuruluna dneride bulunmak,

e Yonetim ve Danisma Kurullarinin periyodik toplantilarinin yani sira gerekli hallerde yapilacak
toplantilar i¢in giindem maddelerini olusturmak, bu kurullar1 toplantiya ¢agirmak ve bunlara
bagkanlik etmek,

e Merkeze bagl birimlerin veya koordinasyon/calisma gruplarinin ve idari personelin diizenli ve
etkin ¢aligmasini saglamak,

e Merkez ile Universitenin tiim birimleri ve dis paydaslar arasinda Merkezin amaglar1 dogrultusunda
is birligini saglamak,

e Merkezin faaliyet alanlar1 kapsaminda yer alan ulusal ve uluslararasi tiim etkinliklere Merkezin
temsilcisi olarak katilmak veya Merkezi temsil edecek personeli gorevlendirmek,

e Gerekli durumlarda ihtiyag duyulan alanlarda ilgili bilim insani, arastirmaci, uzman, egitimci,
sanatc1, idari ve teknik personelin gorevlendirilmesi i¢in Yonetim Kurulu karari ile Rektorlige
oneride bulunmak,

e Gerekli durumlarda Merkezde gorev yapacak, yari-zamanli, tam-zamanli, goniillii uzmanlar ve
stajyer O6grencileri belirlemek ve gorevlendirmek i¢in Yonetim Kurulu karar1 ile Rektorliige dneride
bulunmak,

e Bir yil i¢inde verilecek hizmetleri, yapilacak tiim etkinlikleri, bu hizmet ve etkinliklerde gérev
alacak kisileri belirlemek,
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